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校工会〔2024〕29 号 

 

 

 
华中科技大学工会委员会 

主席办公会议议事规则 

-经 2024 年 6 月 11 日主席办公会审议通过- 

 

第一条  华中科技大学工会委员会主席办公会议（以下简称

主席办公会）是学校工会领导研究和决策主要行政事项的会议。

为加强会议管理，提高会议效率，统筹协调各项工作，特制定本

议事规则。 

第二条  主席办公会由工会主席召集并主持，原则上每周举

行一次。需要时，工会主席可委托副主席召集主持主席办公会。 

第三条  主席办公会的组成人员为主席、副主席、综合办公

室主任。必要时，主席可确定与议题相关的人员列席会议。 

第四条  主席办公会的议事范围：  

（一）研究学校党委、行政对工会和教代会工作指示的执行

方案。 

（二）学习贯彻学校和上级重要会议精神，通报学校重要情
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况、重大事项。 

（三）研究工会年度、月度工作计划及安排。 

（四）统筹协调、检查督办各项工作任务。 

（五）制订、修改、废除工会规章制度。 

（六）工会内部人事问题。 

（七）工会资产的使用和处置。 

（八）工会组织全校性活动的方案及经费预算。 

（九）年度预算内大额度资金使用事项。 

（十）优秀、先进人物（集体）的评选、推荐。 

（十一）需要报请上级审批的重要事项。 

（十二）重要专项或专题工作。 

（十三）主席认为需要讨论、研究和推进的其它事项。  

以上事项中，符合工会“三重一大”工作规定要求的，还需

提交工会委员会（常委会）审议。 

第五条  会议议题由主席、副主席提出，综合管理办公室汇

总，主席审定。 

第六条  与会人员向办公会汇报工作应有详实的汇报提纲，

所提方案要具体而切合实际。重大问题，应在充分酝酿、调查和

论证的基础上，再提交主席办公会集体研究决策。 

第七条  主席办公会出席会议人数达到应参会人数三分之

二可以开会。会议实行民主集中制原则，重大问题的决策实行表

决制，视情况可采取口头、举手、投票等方式进行。 

第八条  主席办公会会务工作由综合管理办公室负责，应规

范进行会议记录并形成会议纪要。 

第九条  主席办公会会议纪要由分管综合办公室副主席审
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批，主席签发。 

第十条  主席办公会通过的决定，要明确分工，责任到人，

由综合办公室负责督办。 

第十一条  主席办公会的议事内容，凡涉及秘密事项，参会

人员必须严格保密。  

第十二条  本规则从发布之日起执行。原《华中科技大学工

会委员会主席办公会议议事规则》（校工会[2023]12 号）同时

废止。 

 

                         华中科技大学工会委员会 

                            2024 年 6 月 17 日 

 

 

 


